
校学发[2019]43号
“一站式”学生事务中心服务指南

（校本部，第一教学楼217室）

	受理项目
	服务内容
	受理时间
	负责老师

	①号台

宿舍管理服务
	1.学生退宿办理
	周二下午
	陈礼仁

15173263166

	
	2.寝室调整办理
	周二下午
	

	
	3.走读审批办理
	工作日
	王金桃

13975287711

	①号台

SYB创业培训
	1.培训咨询报名
	每月15-25日
	陈礼仁

15173263166

	
	2.结业手续办理
	每月1-10日
	

	②号台

学生社团服务


	1.注册注销登记
	周二下午
	郭泽锋

13907322176

	
	2.会员证件办理
	周二下午
	

	
	3.社团经费报销
	周三全天
	

	
	4.活动资料收集
	周五全天
	

	
	5.社团活动审批
	工作日
	

	②号台

学生事务审批
	1.学生请假审批
	工作日
	

	
	2.其他事务办理
	工作日
	

	
	3.意外保险理赔
	周二下午
	李利辉

15080779369

	③号台

易班发展中心
	1.信息话题发布
	每天上午
	严思静

15773296786

	
	2.工作事务受理
	每天上午
	

	
	3.主题活动开展
	活动期间
	

	③号台

学生资助服务
	1.资助政策咨询
	周二下午
	刘  佳

13786274865

	
	2.资助资料收集
	周二下午
	

	
	3.勤工俭学登记
	周二下午
	

	④号台
心理健康服务
	1.心理知识宣传
	工作日
	赵  璇

13707321364

	
	2.心理咨询预约
	工作日
	

	
	3.心理主题活动
	活动期间
	

	④号台
学生证件办理
	1.学生证校徽办理
	周二全天
	

	
	2.火车优惠卡办理
	周二全天
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