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湘潭医卫职业技术学院学生信息员制度
为抓好学生信息员队伍建设，落实“早发现、早报告、早研判、早预防、早控制”的工作机制，切实加强学生安全教育引导和心理健康排查处置工作，预防学生意外伤害事故和群体事件发生，确保学生人身财产安全，构建平安和谐校园建设，特制定本制度。
一、信息员组成
1、班级信息员：由各班班长、安全委员、心理委员组成。
2、宿舍信息员：由各寝室长、层长、栋长、宿管会干部组成。
二、信息的分级

1、一般信息

主要指范围小、影响小、后果不严重的事件。如学生出勤、水电维修及学生间可以自我化解的小矛盾、小冲突、小纠纷等情况。

2、重要信息

主要是指涉及面较大、影响和后果比较严重的事件，如打架、酗酒、诈骗、赌博、偷盗、感情纠纷及师生财产遭受损失等情况。

3、重大信息

主要是指涉及面大、影响和后果非常严重的事件，如违反政治纪律、身心异常、食物中毒、疾病流行、安全责任事故、刑事案件、校外人来进校寻衅滋事及使师生人身财产遭受重大的损失等情况。

4、党委宣传部、学生工作处（部）、团委、保卫处、后勤基建处和各二级学院等部门负责处理本单位职责内的学生舆情信息。

三、信息员职责
1、宣传教育：向同学宣传和普及学生安全和心理健康知识。

2、定期排查：建立全校每月1次、各院每周1次、各班级寝室每天1次的排查机制，及时了解学生日常生活情况和心理状况，发现和掌握同学中出现的影响学习生活和校园平安的不稳定因素。

尤其是注意在毕业离校时、节假日、考试前后、开学时、新生报到时、重大事件前后、季节交替时等7个重要时段，可能出现的贫困生、言行异常、内向、特殊家庭、家庭重大变故、失恋失意、精神病家族史、既往精神病史、重大打击事件、成绩突然下降、网迷、新生、毕业生、边远少数民族生、体重形明显变化、惹事生非、爱挑矛盾者等17类重点关注对象的有关信息和问题的排查报送。
3、及时报告：发现问题和情况必须立即报告，报告流程如下：
（1）班级信息

班级信息员（班长、安全委员、心理委员）→班主任（辅导员，一般及以上信息）→二级学院（学生科长、党总支副书记，重要及以上信息）→学生工作处（重要及以上信息）→相关职能部门（重要及以上信息）→校领导（重大信息）
（2）宿舍信息
宿舍信息员（寝室长、层长、栋长、宿管会干部）→宿舍管理员→辅导员（班主任，一般及以上信息）→二级学院（学生科长、党总支副书记，重要及以上信息）→学生工作处（重要及以上信息）→相关职能部门（重要及以上信息）→校领导（重大信息）
四、工作要求
学生信息员报送信息应坚持准确性、及时性、保密性的原则，学生工作处(部)、二级学院、宿舍管理科定期组织学生信息员培训。

五、奖惩规定
对于工作认真负责，反馈信息及时准确的学生信息员定期给予表彰奖励；对于因工作失误或懈怠而造成严重后果的，取消相关学生信息员当年度一切评优评先评奖资格。
六、本制度自发布之日施行，由学生工作处（部）负责解释。
学生工作处（部）
                               二○一八年四月二十三日
